Abrechnung

Die Abrechnung in COGITA erfolgt weitgehend automatisiert. Lesen Sie in den folgenden
Abschnitten, wie der Prozess der Abrechnung organisiert ist und welche Programmen Ilhnen zur
Verfligung stehen.

« Uberblick: Abrechnen in COGITA
e Abrechnungsinformationen der Adresse

e Konditionierung

Uberblick: Arbeiten mit Konditionen und Tarifen

o

Tarife

o

Konditionen

o

o

Interpretation von Rechenvorschriften in Konditionen und Tarifen

e Eingangsbelege

o Umgang mit Eingangsbelegen in COGITA

o

Eingangsbeleg erfassen

o

Eingangsbeleg Positionen zuordnen

o

Eingangsbeleg Differenzen prufen

o

Eingangsbeleg abschlielen

o

Elektronische Rechnung (E-Rechnung) einlesen

Berechnungssatzresearch

Manuelle Rechnungen/ Zusatzabrechnung

Abrechnungsresearch

Sachkonten

Leistungsarten

Mehrwertsteuerberechnung



Uberblick: Abrechnen in
COGITA

Ihre Leistungen in COGITA abzurechnen ist ganz einfach.

Bereits im Auftrag haben Sie die wichtigen kaufmannischen Daten erfasst: Uber Versender,
Empfanger und Frankatur oder alternativ Uber die Besonderheit 3. Rg.-Empf. haben Sie den
Rechnungsempfanger bestimmt. Wenn die Rechnung an eine abweichende Rechnungsadresse
gehen soll, dann kdnnen Sie diese bei der jeweiligen Adresse Uber den Reiter Rechnungsadresse
hinterlegen.

Nun kénnen Sie entweder die VergUtung gegenuber Ihrem Kunden und ggfs. Ihrem FrachtfUhrer
durch hinterlegte Konditionen berechnen lassen, oder Sie machen direkt im Auftrag pauschale
Vorgaben:

e im Bereich Controlling erfassen Sie die Betrage fur lhre Leistungen fur die
Kundenabrechnung

e im Bereich Express-Disposition hinterlegen Sie die Vergutung fur Ihren Frachtfuhrer als
Pauschalfracht

Bitte stellen Sie auch sicher, dass dem Rechnungsempfanger die notwendigen

Abrechnungsinformationen in der Adressenverwaltung hinterlegt sind.

Kundenabrechnung erstellen

Eine Einzelrechnung fur einen Auftrag erstellen Sie direkt aus dem Auftrag heraus oder aus dem
Auftragsresearch. Markieren Sie hier den gewlnschten Auftrag und wahlen Sie Uber den Button
Dokumente den Beleg Rechnung aus.

Im Auftragsresearch kédnnen Sie auch mehrere Auftrage fur denselben Rechnungsempfanger
selektieren und den Beleg Kunde Sammelrechnung auswahlen. Bitte achten Sie darauf, dass alle
Auftrage zur selben Abrechnungsperiode gehéren mussen.

Der Beleg wird Ihnen direkt in einem separaten Fenster angezeigt.

Der Rechnungsempfanger ermittelt sich gemaR der Frankatur. Das Leistungsdatum entspricht dem
Endedatum der Verladung.

Frachtfuhrerabrechnung erstellen


https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/page/abrechnungsinformationen-der-adresse

Analog erstellen Sie auch die FrachtflUhrerabrechnung: Wahlen Sie die abzurechnende Verladung
im Verladungsresearch aus und wahlen Sie unter Dokumente den Beleg Gutschrift aus.

Plausibilitatsprufungen wahrend der Abrechnung

Mit dem Anstol8 der Rechnungs- oder Gutschriftserstellung erfolgen zunachst verschiedene
Plausibilitatsprufungen. Nur wenn die gepriften Bedingen erfullt sind, ist eine Abrechnung maéglich.

1. Korrekter Status

Auftrage und Verladungen mussen fur eine Abrechnung mindestens den Auftragsstatus bzw. den
Verladestatus "disponiert" haben.

2. Kein Dienstgut

Bei einer debitorischen Abrechnung wird gepruft, ob der Auftrag die Frankatur Dienstgut hat. Fur
solche Auftrage ist eine Kundenrechnung unzulassig.

3. Abrechnungsinformationen vorhanden

Bei der Erstellung einer Rechnung oder Gutschrift wird gepruft, ob die notwendigen
Abrechnungsinformationen hinterlegt sind.

e Bei debitorischen Belegen sind Angaben im Feld Debitorennummer und Wahrung
erforderlich.

e Bei kreditorischen Belegen sind Angaben im Feld Kreditorennummer und Wahrung
erforderlich.

Fehlen diese Angaben, so erhalten Sie bei der Belegerstellung eine entsprechende Fehlermeldung.

Alternativ: Eingangsbelegverfahren mit Kunden oder
Frachtfuhrern

Sollten Sie mit Ihren Kunden den Erhalt von Eingangsgutschriften bzw. mit Ihren FrachtfUhrern

Eingangsrechnungen vereinbart haben, so erfassen Sie einfach die erhaltenen Belege Uber das
Abrechnungsreserach und ordnen diesen lhre in COGITA berechneten Abrechnungssatze fur die
betroffenen Auftrage zu. So kdnnen Sie die Eingangsbelege auf Ihre Richtigkeit prifen und
entscheiden, ob Sie den Beleg akzeptieren wollen und wie ggfs. Differenzen gehandhabt werden
sollen.

Manuelle Rechnungen (Zusatzabrechnung)

Zusatzlich zu den automatisch erstellten Belegen zu lhren Auftragen kann es Falle geben, in denen
Sie manuell eine Rechnung mit beliebigen Inhalt erstellen mdchten, z. B. fir nachtragliche
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Korrekturen, Rabatte oder Sonderleistungen. Solche Zusatzabrechnungen kdnnen Sie mit Bezug zu
einem Auftrag erstellen, aber auch voéllig "frei" ohne Auftragsbezug.

Mehrwertsteuerberechnung und Sachkontenfindung

Mit dem Erstellen einer Faktura (Rechnung oder Gutschrift) erfolgt im Hintergrund erfolgt

automatisch die Mehrwertsteuerberechung, sowie die Sachkontenfindung fir die spatere Ubergabe
der Daten an lhr Buchhaltungssystem. Fur die Sachkontenfindung ist es notwendig, diese vorher

korrekt zu definieren. Dafur steht IThnen die Sachkontenverwaltung zur VerfiUgung, sowie die

Mdéglichkeit, die Zuordnung von Leistungsarten zu Sachkonten festzulegen.

Rechnungsinformationen verwalten

Mit jedem Speichern des Auftrag werden automatisch die notwendigen Datensatze fur die
Abrechnung angelegt. Die abzurechnenden Leistungen und Betrage werden in Berechnungssatzen

gespeichert, die Sie Uber das Berechnungssatzresearch aufrufen kdnnen. Diese sind die Basis flr
Ihre zu erstellenden Rechnungen oder Gutschriften.

Haben Sie erfolgreich Ihre Rechnungen und Gutschriften oder Eingangsbelege erstellt, kbnnen Sie

diese im Abrechnungsresearch wieder suchen und aufrufen, kénnen die Belege dazu anzeigen und
eine Rechnung oder Gutschrift stornieren bzw. vorldufige Belege I6schen.

Daten an die Buchhaltung ubergeben

SchliefSlich kédnnen Sie Ihre Rechnungen und Gutschriften an die Buchhaltung Gbergeben. Hierzu
suchen und markieren Sie alle gewlnschten Datensatze im Rechungsresearch und wahlen den
Button DATEV-Datei erzeugen.
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Abrechnungsinformationen
der Adresse

Voraussetzung fur eine Abrechnung an lhre Kunden oder Ihre Frachtflhrer ist die Pflege der
Abrechnungsinformationen an der jeweiligen Adresse. Diese pflegen Sie in der Adressenerfassung,

die Sie im MenU wie folgt finden: Stammdaten - Adressen. Hier kbnnen Sie die Adresse lhres
Geschaftspartners suchen und auswahlen und anschliefend Uber den Bearbeiten-Button in die
Adressenbearbeitung verzweigen.

Im Block Abrechnung unten in der Adresse pflegen Sie die Abrechnungsinformationen des
Geschaftspartners.

Fur Ihre Debitoren erfassen Sie hier die Debitorennummer, fur Ihre Kreditoren die
Kreditorennummer. Sobald eines dieser Felder geflllt ist, wird das Feld Wahrung zum Pflichtfeld.
Bei gewerblichen Kunden mussen zusatzlich die Umsatzsteuer-ld-Nummer oder die Steuernummer
gepflegt sein. AuBerdem kdnnen Sie fur Ihre Geschaftspartner Zahlungsbedingungen hinterlegen,
die als Text auf Rechnungen und Gutschriften gedruckt werden.

Bei der Erstellung einer Rechnung oder Gutschrift wird gepruft, ob die notwendigen
Abrechnungsinformationen hinterlegt sind.

e Bei debitorischen Belegen sind Angaben im Feld Debitorennummer und Wahrung
erforderlich.

e Bei kreditorischen Belegen sind Angaben im Feld Kreditorennummer und Wahrung
erforderlich.

Fehlen diese Angaben, so erhalten Sie bei der Belegerstellung eine entsprechende Fehlermeldung.

Um die korrekten Abrechnungsbetrage zu ermitteln, ist auSerdem bei Ihren Debitoren und
Kreditoren die Zuordnung einer Kondition erforderlich, sofern die abzurechnenden Auftrage oder
Verladungen keine Pauschal-Vergutungen enthalten. Auch dies wird bei Anstols einer Rechnung
oder Gutschrift gepruft. Sind keine Betrage zu ermitteln, so erhalten Sie ebenfalls eine Meldung.

Die Umsatzsteuer-ld-Nummer oder die Steuernummer sind aullerdem wichtig fur die korrekte
Mehrwertsteuerberechnung. Sind hier keine Angaben gemacht, so wird die Adresse als
Privatperson interpretiert und entsprechend steuerlich behandelt.

Wenn Sie mit IThren Kunden oder FrachtfuUhrern die Abrechnung Uber Eingangsbelege vereinbart
haben, dann hinterlegen Sie der Adresse diese Information Uber die Checkbox
"Eingangsbelegverfahren”. Sobald dies aktiviert ist, erscheinen zusatzlich zwei Datumsfelder, in
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denen Sie Beginn und Ende des Zeitraums hinterlegen, fir den das Eingangsbelegverfahren
vereinbart ist. Sie werden dann bei der Erstellung von normalen Rechnungen oder Gutschriften von
COGITA darauf hingewiesen, dass mit diesem Geschaftspartner eigentlich Eingangsbelege
vereinbart sind.



Konditionierung

Sollten Sie mit Ihren Kunden oder Frachtflhrern generelle Abrechnungskonditionen fur bestimmte
Leistungen vereinbart haben, so kdnnen Sie im Rahmen der Stammdatenpflege Konditionen in
COGITA definieren. In einer Kondition legen Sie flr eine oder mehrere Leistungen (Leistungsarten)
eine Abrechnungsvorschrift anhand bestmmter Kriterien des Auftrags oder der Verladung fest.
Dabei kdnnen Sie auch auf Tarife verweisen, die Sie vorher in COGITA hinterlegt haben. Eine
Kondition kann allgemeingultig sein und fir mehrere Geschaftspartner genutzt werden.



Konditionierung

Uberblick: Arbeiten mit
Konditionen und Tarifen

Um lhre in COGITA erfassten Auftrage an lhre Kunden abzurechnen oder ggfs. Verladungen lhren
FrachtfUhrern gegenlUber abzurechnen, kénnen Sie entweder mit Pauschalen arbeiten, oder Sie
kdnnen Vereinbarungen mit Ihren Geschaftspartnern in Konditionen hinterlegen.

Eine Kondition ist eine Abrechnungsvereinbarung, in der Sie pro Leistung (Leistungsart) entweder
einen Abrechnungbetrag nach einem einfachen Kriterium ermitteln kénnen (z. B. Betrag X pro 100
Kilometer) oder bei komplexeren Vereinbarungen auf zwei- oder dreidimensionale Tarife verweisen
kdnnen.

Eine Kondition wird entweder flir den Bereich Rechnung (debitorisch) oder fur den Bereich
Gutschrift (kreditorisch) definiert.

Eine debitorische Kondition hinterlegen Sie Ihren Kunden im Adressstamm und eine kreditorische
Kondition Ihren Frachtfuhrern.

Sobald im Rahmen der Abrechnung Betrage berechnet werden mussen, greift COGITA auf diese
hinterlegten Konditionen zu. Diesen Vorgang nennen wir Bewertung. Eine Bewertung wird
automatisch durchgefthrt, wenn Sie eine Rechnung oder eine Gutschrift erstellen, die nicht auf
vorgegeben Pauschalbetragen beruht. Sie kénnen die Bewertung aber auch manuell anstofBen
(Sofortbewertung im Auftragsresearch und Verladungsresearch). Das Ergebnis einer Bewertung ist
ein Berechnungssatz, der anschlieBend auf eine Rechnung oder Gutschrift gebracht werden kann.

Die Bewertung erfolgt in drei Schritten:

1. Es wird gepruft, ob es vorgegebene Pauschalen gibt. Wenn ja, dann ist keine Bewertung
notig, sondern es werden immer die Pauschalbetrage abgerechnet.

2. Es wird die Kondition an der Adresse des Rechnungs-/Gutschriftsempfangers gelesen. Bei
Rechnungen wird die debitorische Kondition gelesen, bei Gutschriften die kreditorische
Kondition.

3. Die Kondition wird abgearbeitet, d.h. es wird ein Berechnungssatz angelegt und flr jede
Leistungsart, die in der Kondition beschrieben ist, wird eine Position zum Berechnungssatz
hinzugeflgt. Die Ermittlung der Betrage erfolgt anhand der Rechenvorschriften (mit oder
ohne Verwendung eines Tarifs) in der jeweiligen Zeile der Kondition.

Die erzeugten Berechnungssatze fur den Rechnungs- oder Gutschriftsempfanger kénnen Sie

anschlieBend im Berechnungssatzresearch sehen. Wenn die Bewertung automatisch im Zuge einer
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Rechnung oder Gutschrift erfolgt, so sehen Sie das Ergebnis natirlich direkt auf dem erzeugten
Beleg.

Auf den folgenden Seiten lesen Sie die Details zur Erfassung von Tarifen und Konditonen, sowie zu
deren Funktionsweise:

e Tarife
e Konditionen

e Interpretation von Rechenvorschriften in Konditionen und Tarifen
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Konditionierung

Tarife

Zur Preisermittlung im Rahmen Ihrer Kunden- und Frachtfihrerabrechnung kénnen Sie in COGITA
Tarife verwenden, die Sie im MenU unter Abrechnung - Tarife bearbeiten kénnen.

Zentrales Element eines Tarifs ist eine zweidimensionale Matrix, deren Dimensionen im Kopf des
Tarifs definiert werden. Grundsatzlich unterscheiden wir zwei Arten von Tarifen

e Betragstarife: Der abzurechnende Betrag wird aus einer zweidimensionalen Matrix
ausgelesen (z. B. bis 100kg/ bis 100 km = 154,00 Euro)

e Satztarife: Der abzurechende Betrag wird nach drei Dimensionen ermittelt. Zunachst wird
ein Satz aus einer zweidimensionalen Matrix ausgelesen (z. B. bis 100kg/ bis 100 km =
10,50 Euro) und dieser dann mit einem dritten Kriterium multipliziert (z. B. 10,50 pro
Kubikmeter)

Sie haben in allen Tarifen zehn verschiedene Kriterien zur Auswahl, die Sie als Dimensionen nutzen
kdnnen, die so genannten Tarifbezuge:

Kilogramm (brutto)

Kilometer

Auftrag

Lademittel

Kubikmeter

Stellplatze

Lademeter

CO,-Emissionsklasse (notwendig zur Maut-Ermittlung)
Schadstoffklasse Fahrzeug (notwendig zur Maut-Ermittiung)
Achs- und Gewichtsklasse (notwendig zur Maut-Ermittlung)

AulBerdem koénnen Sie Tarife grundsatzlich mit einem definierten Gultigkeitszeitraum erfassen.
Verandert sich ein Tarif, insb. gibt es Anpassungen an den Preisen zu einem bestimmten Stichtag,
so konnen Sie innerhalb des gleichen Tarifs mit dem gewlnschten Gultigkeitsbeginn eine neue
Version mit den neu gultigen Zahlen anlegen. Bei der Verwendung eines Tarifs wird immer die zum
Leistungsdatum gultige Tarifversion gelesen.

Wenn Sie die Tarife aufrufen, so sehen Sie zunachst eine Ubersicht aller vorhandenen Tarife in

COGITA gemaR der eingestellten Selektions- und Filtermdoglichkeiten. Uber die Buttons in der Kopfzeile kénnen
Sie Tarife neu anlegen oder bearbeiten, kopieren und ldschen.

Folgende Daten zu den vorhandenen Tarifen werden in der Ubersicht angezeigt:

e Tarifname



Tarifart: Betrag oder Satz
Tarifbeschreibung

X-Achse: erster Tarifbezug der Tarifmatrix
Y-Achse: zweiter Tarifbezug der Tarifmatrix
e Nummer und Beginndatum der aktuellen Version

Werte ja/nein: hat der Tarif in der aktuellen Version bereits ein Zahlenwerk oder handelt es sich nur um
einen "leeren" Kopfsatz

gesperrt ja/nein
e geldscht ja/nein

Sie sehen standardméaRig immer alle Tarife, auch solche, die erst in der Zukunft beginnen. Mit dem Suchfeld
"Suche zum Stichtag" kénnen Sie die Anzeige auf diejenigen Tarife und Tarifversionen einschranken, die zu
einem eingegebenen Stichtag guiltig sind.

Uber den Button neuer Tarif 6ffnen Sie die Tariferfassung.
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Kopfdaten Versionen
Tariframe ors0
| Tarifbeschreibung Version giiltig ab Giiltig bis angelegt von
gliltig ab © Tarifart v

Bezug X-Achse v

Bezug Y-Achse V' Rechenbezug Einheit

Tarifachsen

bis 0 Bezug X
bis 0 Bezug Y 0,00

In den Kopfdaten legen Sie neben einem eindeutigen Tarifnamen und einer Tarifbezeichnung vor allem die
Tarifart (Betragstarif oder Satztarif) fest.

Betragstarif erfassen

Fur einen Betragstarif definieren Sie die beiden Tarifbezlge fur die X-Achse und die Y-Achse der Tarifmatrix.
Die Felder Rechenbezug und Einheit bendtigen Sie bei Betragstarifen nicht. Je nach Auswahl in den Feldern
Bezug X-Achse und Bezug Y-Achse wird die entsprechende Einheit in den Zeilen und Spalten der Tarifmatrix
angezeigt. Nun sind Sie mit der Vorarbeit schon fertig und kénnen die Matrix mit den jeweiligen Grenzwerten
(Zeilen-/Spaltentberschrift) und den Betragen flllen. Zum Schluss speichern Sie Ihre Eingaben.

Ein fertiger Betragstarif konnte z. B. so aussehen:
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Kopfdaten Versionen
Tarifname 11/50 Tarifbeschreibung
Deutschland| Deutschland Betrag Version giiltig ab Giiltig bis angelegt von
giiltig ab Tarifart 2 01.07.2025 wds_admin
01.12.2024 8 Betrag v 1 01.12.2024 30.06.2025 wds_admin
Bezug X-Achse
Kilometer v
Bezug Y-Achse
Kilogramm (brutto) W Rechenbezug \/  Einheit
Tarifachsen
bis 100,00 km bis 200,00 km bis 300,00 km bis 400,00 km bis 500,00 km bis 600,00 km bis 700,00 km bis 800,00 km bis 9.999.900,00 km
bis 50,00 kg 33,70 3410 34,70 34,80 35,00 35,70 36,30 36,90 37,50
bis 100,00 kg 53,40 59,00 60,10 60,50 61,00 61,90 63,80 64,70 66,50
bis 200,00 kg 75,60 86,90 88,60 89,40 90,50 92,20 95,90 97.80 101,50
bis 300,00 kg 109,60 12830 131,40 133,10 134,60 137,50 143,70 146,90 15320
bis 400,00 kg 140,50 166,60 171,00 173,20 175,40 179,60 188,50 192,60 201,70
bis 500,00 kg 167,90 201,70 207,00 209,60 212,60 218,50 229,40 234,90 246,20
bis 600,00 kg 195,60 236,60 243,50 246,80 250,20 257,10 370,80 27770 291,20
bis 700,00 kg 229,00 277,40 285,30 289,50 293,30 301,50 317,80 32570 342,00
bis 800,00 kg 262,10 318,00 327,40 332,10 336,50 346,00 364,80 373,80 392,60
bis 900,00 kg 272,90 336,00 346,50 352,20 357,20 367,70 388,90 399,40 420,70
bis 1.000,00 kg 303,40 37420 386,00 392,00 397,80 409,60 43320 444,80 468,40
bis 1.250,00 kg 330,80 71470 428,80 435,70 442,90 456,80 484,70 498,50 526,50
bis 1.500,00 kg 358,70 454,70 471,00 479,20 487,20 503,40 53540 551,50 58370
bis 2.000,00 kg 369,00 47270 490,00 498,50 507,10 524,50 558,90 576,20 611,00
bis 2.500,00 kg 369,90 49330 513,80 523,90 534,40 554,90 595,90 616,70 657,70
bis 9.999.999,00 kg 370,60 511,80 535,20 547,10 558,80 582,40 629,70 652,90 699,80

Satztarif erfassen

Fur einen Satztarif definieren Sie ebenfalls die beiden Tarifbeziige fiir die X-Achse und die Y-Achse der
Tarifmatrix und zusétzlich noch den Rechenbezug (dritte Dimension) mit Einheit. Diese Felder werden
editierbar, sobald Sie die Tarifart "Satz" auswahlen. Nun kénnen Sie die Matrix mit den jeweiligen
Grenzwerten (Zeilen-/Spalteniberschrift) und den Satzen fullen. Zum Schluss speichern Sie lhre Eingaben.

Ein fertiger Satztarif konnte z. B. so aussehen:

Kopfdaten Versionen
Tarifname Tarifbeschreibung 16/200
Deutschland allgemein Deutschland Satz| Version giiitig ab Giiltig bis angelegt von
giiltig ab Tarifart 2 01.06.2025 wds_admin
01.01.2024 8 satz v 1 01.01.2024 31.05.2025 wds_admin
Bezug X-Achse
Kilometer v
Bezug Y-Achse Rechenbezug Einieit
Kilogramm (brutto) ~v  proKilogramm (brutto) v 100
Tarifachsen
bis 100,00 km bis 200,00 km bis 300,00 km bis 400,00 km bis 500,00 km bis 600,00 km bis 700,00 km bis 800,00 km bis 9.999.900,00 km
bis 50,00 kg 31,50 34,10 34,70 34,80 3500 3570 36,30 36,90 37,50
bis 100,00 kg 53,40 59,00 60,10 60,50 61,00 61,90 63,80 64,70 66,50
bis 200,00 kg 75,60 86,90 88,60 89,40 90,50 92,20 95,90 97.80 101,50
bis 300,00 kg 109,60 128,30 131,40 133,10 134,60 137,50 14370 146,90 153,20
bis 400,00 kg 140,50 166,60 171,00 173,20 175,40 179,60 188,50 192,60 201,70
bis 500,00 kg 167,90 201,70 207,00 209,60 212,60 218,50 229,40 234,90 246,20
bis 600,00 kg 195,60 236,60 243,50 246,80 250,20 257,10 370,80 27770 291,20
bis 700,00 kg 229,00 27740 285,30 289,50 293,30 301,50 317,80 32570 342,00
bis 800,00 kg 262,10 318,00 327,40 332,10 336,50 346,00 364,80 37380 392,60
bis 900,00 kg 272,90 336,00 346,50 352,20 357,20 367,70 388,90 399,40 420,70
bis 1.000,00 kg 303,40 374,20 386,00 392,00 397,80 409,60 433,20 444,80 468,40
bis 1.250,00 kg 330,80 71470 428,80 435,70 442,90 456,80 484,70 498,50 526,50
bis 1.500,00 kg 358,70 454,70 471,00 479,20 487,20 503,40 53540 551,50 583,70
bis 2.000,00 kg 369,00 472,70 490,00 498,50 507,10 524,50 558,90 576,20 611,00
bis 2.500,00 kg 369,90 493,30 513,80 523,90 534,40 554,90 59590 616,70 657,70
bis 9.999.999,00 kg 370,60 511,80 53520 547,10 558,80 582,40 629,70 652,90 699,80

Rechts oben sehen Sie einen Block "Versionen", Gber den Sie die zeitabhangigen Versionen eines
Tarifes verwalten kdnnen. Beim erstmaligen Anlegen eines Tarifs wird automatisch eine erste
Tarifversion mit dem eingegebenen Giiltigkeitsbeginn gespeichert. Uber den Button Neue Version
kdnnen Sie einen neue Version anlegen. Diese muss ein Gultigkeitsdatum erhalten und kann
anschlieBend mit einem eigenen Zahlenwerk geflllt werden. Die Tarifkopfdaten, also Tarifart und
Bezlge, sind fur alle Versionen eines Tarifs gleich. Beim Speichern einer neuen Version wird der
Gultigkeitszeitszeitraum der Vorversion automatisch am Ende begrenzt. Die Versionen folgen also
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immer Uberscheidungsfrei aufeinander.

Mit Klick auf die jeweilige Version (also die Zeile in der Tabelle der Tarifversionen) sehen Sie unten
das zu dieser Version gehdrende Zahlenwerk.

Mdéchten Sie eine Version léschen, so markieren Sie die Zeile in der Liste der Versionen und nutzen
den Button Tarifversion I6schen. Bitte beachten Sie, dass Sie keine Versionen |6schen kénnen, die
bereits in der Vergangenheit liegen. AuRedem muss ein Tarif immer mindestens eine Version
besitzen. Wenn Sie einen Tarif gar nicht mehr bendtigen, dann I6schen Sie einfach den ganzen
Tarif. Stellen Sie vorher sicher, dass dieser nicht mehr in Konditionen verwendet wird.

Wenn ein Tarif nicht mehr benutzt werden soll, dann kénnen Sie die Checkbox "gesperrt" im Kopf
des tarifs setzen und Ihre Eingaben speichern. Dieses Merkmal sorgt daflir, dass in Konditionen
dieser Tarif nicht mehr verwendet werden kann. Sie kdnnen deshalb nur Tarife sperren, die nicht in
Konditionen eingetragen sind.

Uber die Buttons im Kopf des Tarifs stehen Ihnen verschiedene Funktionalitdten zum Bearbeiten
des Zahlenwerks zur Verfligung:

e Tarif exportieren: Sie exportieren das Zahlenwerk in eine csv-Datei
e Zahlenwerk importieren: Sie importieren aus einer csv-Datei ein Zahlenwerk in die
markierte Tarifversion.

Diese Export-/Importfunktion ist sehr nttzlich, wenn Sie z.B. eine neue Tarifversion anlegen
mochten und sich alle Betrage im Zahlenwerk geandert haben. Dann kénnen Sie erst das alte
Zahlenwerk exportieren, dieses dann bequem in Excel anpassen und als csv-Datei speichern. Diese
kdnnen Sie dann als neues Zahlenwerk zu einer neuen Tarifversion wieder importieren. Legen Sie
hierzu erst die neue Version mit dem gewinschten Gultigkeitsbeginn an und nutzen Sie dann die
Funktion Tarifversion importieren.

Wenn lhr Tarif bzw. Ihre Tarifversion bereits ein Zahlenwerk hat, in das Sie neue Zeilen oder
Spalten einflgen mdchten, so klicken Sie an die gewlnschte Stelle im Zahlenwerk und wahlen
Spalte rechts einfligen oder Zeile unterhalb einfligen. Sie kédnnen auch Zeilen oder Spalten Iéschen.
Hierzu missen Se an der gewlnschten Stelle im Zahlenwerk stehen und nutzen dann die Buttons
Spalte I6schen oder Zeile I6schen. Diese Funktionen stehen nur zur VerfiUgung, wenn Sie ins das
Zahlenwerk klicken. Bitte beachten Sie aullerdem, dass sie die Kopfzeile und -spalte nicht [6schen
kdnnen.

Sonderfall Maut-Tarife

Das Tarifwerk wird auch im Rahmen der Ermittlung der LKW-Maut verwendet. Die gesetzlichen
Maut-Tabellen sind in zwei Tarifen abgebildet, die miteinander verknipft sind. Der "Maut
Einstiegstarif" deckt die Maut-Tabellen fur Fahrzeuge mit CO,-Emissionsklasse 1 ab, der "Maut


https://ch.weberdata.de/books/prozesse/page/lkw-maut-berechnen

Folgetarif" deckt den Fall COZ—EmissionskIasse > 1 ab.

Ein Zahlenwerk mit den dafir notwendigen Tarifbezigen fur Achs- und Gewichtsklasse,
Schadstoffklasse und COZ-EmissionskIasse enthalt im Header keine numerischen Grenzwerte,
sondern fest vorgegebene Werte, die Uber eine entsprechende Auswahlliste gewahlt werden
kénnen.

Sie erkennen auf einen Blick an dem Link-Symbol im Tarif, dass diese Tarife immer zusammen
mit dem verlinkten Tarif betrachtet werden missen. Bei der Mautermittlung ist sichergestellt,
dass je nach COZ—EmissionskIasse der richtige Tarif gelesen wird.

Sollte es eine aktualisierte Fassung der gesetzlichen Maut-Tabellen geben, so kénnen Sie diese
als neue Version importieren, wie oben beschrieben.



Konditionierung

Konditionen

Zur Preisermittlung im Rahmen Ihrer Kunden- und Frachtfihrerabrechnung kénnen Sie in COGITA
Konditionen definieren, die Sie im MenU unter Abrechnung - Konditionen bearbeiten kénnen.

Eine Kondition ist eine Abrechnungsvereinbarung, die einem oder mehreren Geschaftspartnern
zugeordnet sein kann. Sie enthalt die folgenden Bestandteile:

e Leistung (Leistungsart): Leistungsarten sind die gangigen Erlds- und Kostenarten, fur die
Sie Vereinbarungen getroffen haben, also z. B. Frachterlése, Dieselzuschlag oder
Nebengebihren bzw. die Frachtkosten fur Ihren FrachtfUhrer. Eine Kondition kann eine
oder mehrere Leistungsarten enthalten.

e Pro Leistungsart:

o Satz pro Einheit: einfache Rechenvorschrift mit einem Kostensatz , der von einem
Kriterium abhangig ist (z. B. Preis pro 100 km)
o Tarif: zwei- oder dreidimensionale Rechenvorschrift, mit der Sie komplexe

Vereinbarungen abbilden kénnen. Details zu Tarifen finden Sie hier: Tarife
o Prozentualer Zu- oder Abschlag bezogen auf eine andere Leistungsart

Wenn Sie die Konditionen aufrufen, so sehen Sie zunéchst eine Ubersicht aller vorhandenen Konditionen in
COGITA gemaR der eingestellten Selektions- und Filtermdglichkeiten. Uber die Buttons in der Kopfzeile konnen
Sie Konditionen neu anlegen, bearbeiten, kopieren oder Iéschen.

Folgende Daten zu den vorhandenen Konditionen werden in der Ubersicht angezeigt:

Konditionsname

Konditionsbeschreibung

Bereich (Rechnung oder Gutschrift)

Tarife: Anzeige der in der Kondition verwendeten Tarife
gesperrt ja/nein

Uber den Button neue Kondition 6ffnen Sie die Konditionserfassung.

Im Block Kopfdaten erfassen Sie zunachste einen Namen und ggfs. eine Beschreibung lhrer Kondition und legen
fest, ob es sich um eine debitorische Kondition (Bereich Rechnung) fiir die Kundenabrechnung oder eine
kreditorische Kondition (Bereich Gutschrift) fur die FrachtfUhrerabrechnung handelt. Der Name der Kondition
sollte eindeutig sein, also nicht mehrfach vorkommen, um Verwechselungen auszuschliel3en.

In den Positionen kdnnen Sie nun nacheinander die gewtinschten Leistungsarten mit der zugehdrigen
Rechenvorschrift hinterlegen. Dabei kbénnen Sie alternativ

e einen Tarif vorgeben oder

e einen Satz (mit Wahrung) pro Anzahl Einheiten des definierten Rechenbezugs eingeben oder

e einen prozentualen Zu- oder Abschlag auf eine andere Leistungsart definieren (z.B. eine prozentuale
Marge)


https://ch.weberdata.de/books/archiv/page/tarife

Bitte beachten Sie, dass ein Zu- oder Abschlag sich unterhalb der Position befinden muss, auf die er sich

bezieht. AuRerdem sollte er sich nicht auf eine Position beziehen, die selbst prozentual definiert ist (keine Marge
auf eine Marge).

AnschlieBend speichern Sie lhre Eingaben.

Eine debitorische Kondition kénnte z. B. so aussehen:

WEBER @)DATA SERVICE  Auftragsmanagement~,  Disposition v St

200

angelegt am: 09.01.2025, 11:02 von ‘ gedndert am: von

& wds_admin @ Hilfe (% Logout

Kopfdaten

Konditionsname * Konditionsbeschreibung

e Bereich *
Standard Deutschland Standard Deutschland

Rechnung v

Positionen

Nr. Leistungsart Tarif Satz Wahrung Einheit Rechenbezug Zu-/Abschlag Pos
Frachtpreis
Dieselzuschlag
Marge debitorisch

Deutschland Satz
240 EUR 100 pro Kilometer

+10,00 % 1
Sonstiges

< <K<K

10,00 EUR 1 pro Auftrag

<K<K
<< <KK

Sie kénnen eine neue Kondition auch durch Kopie einer vorhandenen anlegen. Dazu markieren Sie
in der Ubersaichtsliste einfach die gewlinschte Kondition, die als Vorlage dienen soll, und driicken
den Button Kondition kopieren. Sie missen nun einen neuen Namen und ggfs. eine Beschreibung
vergeben. Alle anderen Daten sind aus der Vorlage Ubernommen und mussen nur beliebig
angepasst/ erganzt werden.

Um eine vorhandene Kondition zu bearbeiten, markieren Sie diese in der Ubersichtsliste und
klicken auf den Button Kondition bearbeiten. Sie konnen alle Felder und Positionszeilen editieren.

Um eine Positionszeile komplett zu 16schen, markieren Sie diese durch Klick auf die
Positionsnummer. Dann dricken Sie die ENFT-Taste auf Ilhrer Tastatur. Mit dem Speichern der
Kondition sind alle Anderungen gespeichert, auch das Léschen der Zeile.

Mit Hilfe des Buttons Kondition I6schen kdnnen Sie eine oder mehrere Konditionen endgultig
[6schen. Das sollten Sie natlrlich nur durchfihren, wenn Sie diese Konditionen sicher nicht mehr
benoétigen- auch nicht in der Zukunft. Bitte beachten Sie, dass sie keine Konditionen I6schen
kénnen, die noch einer Adresse als kreditorische oder debitorische Kondition zugeordnet ist. Sie
werden mit einer entsprechenden Fehlermeldung darauf aufmerksam gemacht.


https://ch.weberdata.de/uploads/images/gallery/2025-01/grafik.png

Konditionierung

Interpretation von
Rechenvorschriften in
Konditionen und Tarifen

Konditionen und Tarife enthalten Rechenvorschriften, anhand derer im Rahmen der Bewertung in
COGITA Betrage ermittelt werden.

In diesem Abschnitt erfahren Sie genau, wie die verschiedenen Rechenvorschriften interpretiert
werden und welche Methode fur Ihre Erfordernisse am besten passt.

Je nach Komplexitat Ihrer Abrechnungsvereinbarungen mit Kunden oder Frachtfihrern kénnen Sie
in den Positionszeilen Ihrer Konditionen lhre Leistungsarten

e ohne Tarif anhand eines Kriteriums aus Auftrag oder Verladung bewerten (eindimensional)

e mit einem Betragstarif anhand von zwei Kriterien aus Auftrag oder Verladung bewerten
(zweidimensional)

e mit einem Satztarif anhand von drei Kriterien aus Auftrag oder Verladung bewerten
(dreidimensional)

e als prozentualen Zu- oder Abschlag auf eine andere Leistungszeile berechnen

Interpretation einer eindimensionalen Vorschrift ohne Tarif
Beispiel: Dieselzuschlag = 2,40 Euro pro 100 Kilometer
Der Tarifbezug fur die Berechnung ist in diesem Fall "Kilometer" mit der Einheit "pro 100".

Die Gesamtkilometer des Auftrag bzw. der Verladung werden also auf volle Hundert
aufgerundet und pro Hundert mit dem Satz von 2,40 Euro multipliziert.

Interpretation eines Betragstarifs
Beispiel: Frachtpreis = 109,60 Euro fur einen Auftrag mit 250 kg und 80 km

Tarif-Zahlenwerk:



Tarifachsen

bis 50 kg

bis 100 kg
bis 200 kg
bis 300 kg
bis 400 kg
bis 500 kg
bis 600 kg

bis 100 km
31,50
53,40
75,60
109,60
140,50
167,90
195,60

bis 200 km
34,10
59,00
86,90
128,30
166,60
201,70
236,60

bis 300 km
34,70
60,10
88,60
131,40
171,00
207,00
243,50

bis 400 km
34,80
60,50
89,40
133,10
173,20
209,60
246,80

bis 500 km
35,00
61,00
90,50
134,60
175,40
212,60
250,20

bis 600 km
35,70
61,90
92,20
137,50
179,60
218,50
257,10

Die Tarifbezuge fur die Berechnung sind in diesem Fall "Kilometer" und "Kilogramm (brutto)".

Es handelt sich also um eine zweidimensionale Berechnung.

Die Tarifmatrix enthalt auf der X-Achse (Spalten) die Werte bis zu einer bestimmten Anzahl

Kilometer. FUr einen Auftrag mit 80 km Strecke wird also die Spalte "bis 100 km" gelesen.

Auf der Y-Achse (Zeilen) enthalt der Tarif die Werte bis zu einem bestimmten Bruttogewicht.
Hat der Auftrag 250 kg Bruttogewicht, so wird in der Spalte "bis 100 km" die Zeile "bis 300 kg"
gelesen und dort der Betrag 109,60 Euro gefunden.

Interpretation eines Satztarifs

Beispiel: Frachtpreis = 120,00 Euro flr einen Auftrag mit 250 kg auf 4 Europaletten und 80 km

Tarif-Zahlenwerk:

Kopfdaten

Tarifname*

Deutschland Satz

Gilhig Ab*
01.11.2024

Bezug X-Achse*
Kilometer

Bezug Y-Achse*
Kilogramm (brutto)

Tarifbeschreibung

Standardtarif Satz

Tarifart*

Satz

Rechenbezug

pro Anzahl Lademittel

Einheit

v 1

Versionen

Tarifachsen

bis 500 kg
bis 1.000 kg
bis 7.500 kg
bis 10.000 kg
bis 13.000 kg
bis 99.999 kg

bis 100 km
30,00
24,00
13,00
13,00
13,00
13,00

bis 1.000 km
37,00
35,00
23,00
18,00
13,50
13,50

bis 5.000 kn
40,00
45,00
45,00
45,00
45,00
45,00

Die Tarifbezuge fur die Berechnung sind in diesem Fall "Kilometer" und "Kilogramm (brutto)",

sowie "pro 1 Lademittel" als Rechenbezug. Es handelt sich also um eine dreidimensionale

Berechnung.

Die Tarifmatrix enthalt auf der X-Achse (Spalten) die Werte bis zu einer bestimmten Anzahl
Kilometer. Fur einen Auftrag mit 80 km Strecke wird also die Spalte "bis 100 km" gelesen.
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Auf der Y-Achse (Zeilen) enthalt der Tarif die Werte bis zu einem bestimmten Bruttogewicht.
Hat der Auftrag 250 kg Bruttogewicht, so wird in der Spalte "bis 100 km" die Zeile "bis 500 kg"
gelesen und dort der Satz 30,00 Euro gefunden.

Nun wird der Multiplikator aus dem Rechenbezug ermittelt. Da "pro 1 Lademittel" gerechnet
werden soll, ist die einfache Anzahl der Lademittel der Multiplikator.

Flr unseren Auftrag mit 4 Europaletten wird also 4 x der Satz von 30,00 Euro gerechnet. Die
Frachtkosten betragen 120,00 Euro.

Interpretation eines prozentualen Zu- oder Abschlags

Beispiel: Marge = 12,00 Euro fur einen Auftrag mit einem Frachtpreis vom 120,00 Euro und
10% Marge auf den Frachtpreis

Kondition:

Positionen
Nr. Leistungsart Tarif Satz Wihrung Einheit Rechenbezug Zu-/Abschlag Pos

1 Frachtpreis s Deutschland Satz
2 Dieselzuschlag v 240 EUR
3 Marge debitorisch v

100 pro Kilometer

<<K
<K

+10,00 %

Ein prozentualer Zu- oder Abschlag bezieht sich immer auf eine andere Leistungszeile. Es muss
also zunachst das Ergebnis dieser Grundlage berechnet sein, deshalb muss ein Zu- oder
Abschlag in der Kondition immer unterhalb der Position erfasst werden, auf die er sich bezieht.

Der Frachtpreis wurde im Beispiel nach dem Tarif "Deutschland Satz" mit 120,00 Euro
berechnet und steht in der Kondition in Position 1. Die Marge ist mit +10% bezogen auf Position
1 definiert, wird also von diesem Betrag berechnet mit 10% von 120,00 =12,00 Euro.

Flr alle Berechnungen mit Tarifbeztigen/ Rechenbezligen gilt: Wenn ein Auftrag bzw. eine
Verladung bewertet wird, die zu dem verwendeten Bezug keine Werte enthalt, so wird eine
Meldung ausgegeben, dass kein Betrag ermittelt werden konnte. Beispiel: Sie verwenden einen
Tarif mit dem Tarifbezug "Anzahl Lademittel" fur die Bewertung eines Auftrags, der gar kein
Lademittel enthalt.
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Eingangsbelege

Sollten Sie mit Ihren Kunden den Erhalt von Eingangsgutschriften bzw. mit Ihren FrachtfUhrern
Eingangsrechnungen vereinbart haben, so erfassen Sie einfach die erhaltenen Belege Uber das
Abrechnungsresearch und ordnen diesen lhre in COGITA berechneten Abrechnungssatze flr die
betroffenen Auftrage zu. So kdnnen Sie die Eingangsbelege auf Ihre Richtigkeit prifen und
entscheiden, ob Sie den Beleg akzeptieren wollen und wie ggfs. Differenzen gehandhabt werden
sollen. Sollten Sie mit Geschaftspartnern grundsatzlich Eingangsbelege vereinbart haben, dann
hinterlegen Sie diese Information bitte in den Adress-Stammdaten.



Umgang mit
Eingangsbelegen in COGITA

Die Erfassung und Prafung von Eingangsbelegen erfolgt in drei einfachen Schritten:

1. Offnen Sie das Abrechnungsresearch im Men( unter Abrechnung -

Abrechnungsresearch und wahlen Sie den Button Eingangsbelege.

2. Erfassen Sie die Eingangsrechnung oder -gutschrift mit den Daten laut Beleg. Da in
COGITA zu jedem Auftrag mit vollstandigen Abrechnungsinformationen bereits die
zugehorigen Abrechnungssatze vorhanden sind, kdnnen Sie diese direkt Ihrem
Eingangsbeleg zuordnen.

3. Wenn eine Differenz zwischen den Summen lhres Eingangsbelegs und den von COGITA
errechneten Betragen besteht, dann wird Ihnen diese sofort angezeigt. Prifen Sie die
Differenz und entscheiden Sie, ob Sie diese akzeptieren wollen.

COGITA bietet Ihnen die Moglichkeit, akzeptierte Differenzen frei auf die Abrechnungspositionen
des Belegs zu verteilen. Sie erhalten einen Vorschlag, den Sie jedoch Uberschreiben kénnen.

Weist der Eingangsbeleg eine so hohe Differenz zu der der vereinbarten Summe aus, dass Sie den
beleg nicht akzeptieren wollen, so kénnen Sie den Eingangsbeleg in COGITA wieder komplett
[6schen und den Beleg an Ihren Geschaftspartner zurtickschicken.

Sie muUssen die beschriebenen Schritte nicht zwangslaufig in einem Arbeitsgang erledigen. Anhand
des Status des Eingangsbelegs erkennen Sie seinen Zustand:

o Status erfasst: Der Eingangsblege ist mit Kopfdaten und Betragen laut Beleg erfasst, es
sind aber noch keine Positionen - also keine Abrechnungssatze aus COGITA - zugeordnet.

e Status zugeordnet: Es wurden Positionen zugeordnet, die Prifung des Belegs ist aber noch
nicht abgeschlossen. Der Eingangsbeleg ist noch vorlaufig und damit noch editierbar.

e Status abgeschlossen: Die Eingangsrechnung ist akzeptiert, der Umgang mit Differenzen
ist entschieden und der Beleg damit final.

Hinweis: Bevor Sie fur einen Kunden oder FrachtfUhrer Eingangsbelege erfassen, sollten Sie in den

Stammdaten des Geschéftspartners die Information hinterlegen, dass ein Eingangsbelegverfahren
vereinbart ist und flr welchen Zeitraum. COGITA weist Sie dann automatisch darauf hin, wenn Sie
versuchen, fur einen solchen Kunden normale Rechnungen oder Gutschriften erstellen. Umgekehrt
erhalten Sie auch eine Warnung, wenn flr einen Geschaftspartner Eingangsbelege erfasst werden,
mit dem ein solches Verfahren laut seiner Stammdaten nicht vereinbart ist.
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Eingangsbelege

Eingangsbeleg erfassen

Um einen erhaltenen Eingangsbeleg zu erfassen, 6ffnen Sie die Erfassungsmaske im MenU Uber

Abrechnung - Abrechnungsresearch und dann den Button Eingangsbelege.

Die Erfassungsmaske ist die drei Bereiche gegliedert:

Kopfdaten

Hier erfassten Sie zunachst die Nummer des Fremdbelegs und das Belegdatum, sowie den
Geschaftspartner, von dem Sie den Beleg erhalten haben. Wahlen Sie aus, ob es sich um eine
Eingangsrechnung (von einem Frachtfihrer) oder um eine Eingangsgutschrift (von einem
Kunden) handelt.

Die Wahrung wird aus den Stammdaten des Geschaftspartners Ubernommen. Der Status des
Belegs ist zunachst immer "erstellt".

Daten laut Beleg

Geben Sie hier den Gesamtbetrag steuerfrei und/ oder Gesamtbetrag steuerpflichtig des Belegs
ein. Es ist nicht nétig, einzelne Positionen zu erfassen.

Im nachsten Schritt wahlen Sie aus den in COGITA existierenden Berechnungssatzen dieses
Geschaftspartners diejenigen aus, die zu lhrem erfassten Eingangsbeleg gehoéren. Da es sehr
viele solcher Berechnungssatze geben kann, erfassten Sie bitte auch den Leistungszeitraum
der Auftrage, die im Eingangsbeleg berlcksichtigt sind. Diese Angabe wird zur Einschrankung
der mdglichen Berechnungssatze verwendet.

Danach betatigen Sie bitte den Button Positionen zuordnen (Lupe), um aus den existierenden
Berechnungssatzen die gewilinschten auszuwahlen. Mit diesem Schritt wird automatisch der
erfasste Kopf des Eingangsbeleg-Datensatzes gespeichert.

Zugeordnete Positionen


https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/page/abrechnungsresearch
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Sobald Sie Berechnungssatze ausgewahlt und Ihrem Eingangsbeleg zugeordnet haben, werden
diese hier angezeigt und Sie haben die Mdglichkeit, die finale Verteilung von Differenzen
festzulegen.

WEBER @DATA SERVICE  nufiragsmanagement~,  Disposition Stammdaten 2 mai @mile [ Logout

X

5000092

Erfassungsdatum: ‘ Erfasst von:

Kopfdaten Daten laut Beleg

Eingangsbelegnummer Belegdatum Belegart

R-2024-112 11.03.2024 (] Eingangsgutschrift v Nettobetrag steuerfrei

Matcheode Ceschaftspartner Name Nettobetrag steuerpflichtig MwSt Betrag

33LEMBMA MB Maschinenbau GmbH 200,00 € 19,00 €

Wahrung Status Leistungsdatum von Leistungsdatum bis

EUR erfasst TT.MM. JJJJ B TT.MM.JI ]

Zugeordnete Positionen

Nr. al Datum ‘Wihrung berechnet pflichtig berechnet frei Verteilung pflichtig Verteilung frei final pflichtig final frei Differenz

Uber die Buttons im oberen Bereich stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfiigung:

e Speichern

e Abbrechen: Sie beenden die Bearbeitung des Datensatzes ohne Speichern und fallen
zuriick in das Abrechnungsresearch

e Loschen: Sie kdnnen den Eingangsbeleg l6schen, solange er noch nicht abgeschlossen ist.
Hat der Beleg schon zugeordnete Positionen, so wird diese Zuordnung aufgehoben

e Eingangsbeleg einlesen: Sie importieren einen elektronischen Eingangsbeleg (E-
Rechnung).

« Positionen auswahlen: Verzweigen Sie in die Ubersicht vorhandener Berechnungssatze,
um diese zuzuordnen

e Eingangsbeleg abschlieBen: Nach erfolgreicher Priafung kdnnen Sie den Beleg abschlieRen
und damit als final kennzeichnen (Status "abgeschlossen"). Der Button ist aktiv, sobald
Sie Positionen zugeordnet haben.

Nach der initialen Erfassung der Kopfdaten und Daten laut Beleg, folgt die Zuordnung der

Positionen.
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Eingangsbelege

Eingangsbeleg Positionen
zuordnen

Wenn Sie einen Eingangsbeleg mit Kopfdaten und Daten laut Beleg erfasst haben, kénnen Sie im
nachsten Schritt die Positionen zuordnen.

Sie kdnnen bei Bedarf zunachst unter "Daten laut Beleg" den Leistungszeitraum vorgeben,
innerhalb dessen nach offenen Berechnungssatzen lhres Geschaftspartners gesucht werden soll.
Diese Vorgabe macht die Ubersicht bei groBen Datenmengen komfortabler fiir Sie.

Sie starten die Zuordnung Uber den Button Positionen zuordnen (Lupe). Falls der eingegebene
Geschaftspartner fur den gesuchten Leistungszeitraum nicht am Eingangsbelegverfahren
teilnimmt, so erhalten Sie eine entsprechende Sicherheitsabfrage. Soll trotzdem der Eingangsbeleg
erfasst werden, kdnnen Sie die Frage bestatigen und und verzweigen in die Ubersicht der
Berechnungssatze:

WEBER @DATA SERVICE  Aufiragsmansgement™  Disposition ™" Stammdaten v 2 wds_admin @ Hilfe  C+Logout

nnnnnnnn

ssssssssssssssssssss

Tvp ¢ 330EMBMA s Leistungsdatum ¢ Bewertet ¢ |Belegnummer ¢ Bereich ¢ Auftragsnummer ¢  Absender & Empfanger ¢ Gewicht $ Nettobetrag $
standard 330EMBMA 06.03.2024 Bewertet Rechnung AUF-11914 330EMBMA 33WEAUGE 450 65,00 €
standard 330EMBMA 08.03.2024 Bewertet Rechnung AUF11913 330EMBMA 33WESWEE 450 30000 €
Standard 330EMBMA 07.03.2024 Bewertet Rechnung AUF-11912 330EMBMA 33WESWEE 5000 201000€

Das nun angezeigte Berechnungssatzresearch hat bereits die Suchparameter aus dem
Eingangsbeleg Ubernommen:

e Es werden nur Berechnungssatze lhres Geschaftspartners angezeigt

e Wenn Sie im Eingangsbeleg die Belegart Eingangsgutschrift ausgewahlt haben, so werden
Ihnen nur debitorische Satze angezeigt. Haben Sie Eingangsrechnung vorgegeben, so
erhalten Sie nur kreditorische Satze.

e Es werden nur Berechnungssatze des vorgegeben Zeitraums angezeigt. Bitte beachten
Sie, dass sich der Zeitraum immer auf das Leistungsdatum bezieht! Bei Bedarf kbnnen Sie
die zeitliche Vorgabe hier noch anpassen.

e Aullerdem werden nur Berechnungssatze von disponierten Auftréagen angezeigt
(mindestens Auftragsstatus "disponiert").

Im oberen Teil des Bildschirms finden Sie auRer der Zeitraumselektion auch die Mdglichkeiten, die
Zuordnung abzubrechen oder markierte Berechnungssatze in den Eingangbeleg zu Ubernehmen.


https://ch.weberdata.de/uploads/images/gallery/2024-03/grafik.png

In der Spalte Belegnummer wird Ilhnen ggfs. eine bereits bestehende Zuordnung zu einem Beleg
angezeigt. Diese Satze kdnnen Sie lhrem Eingangsbeleg nicht zuordnen.

Mit dem Button "Ubernehmen" kehren Sie in den Eingangsbeleg zuriick. Sollten Sie einen
Berechnungssatz ausgewahlt haben, der zu einer Frachtfihrer-Vergltung gehort, so wird nun
zunachst geprft, ob es weitere Berechnungssatze zur gleichen Verladung gibt. Da Sie eine
Verladung nur im Ganzen abrechnen kdnnen, mussen alle Berechnungssatze zu einer Verladung
mit dem gleichen kreditorischen Beleg abgerechnet werden. Sie erhalten ggfs. eine entsprechende
Fehlermeldung, kdnnen dann alle zugehoérigen Berechnungssatze markieren und mit dem Button
"Ubernehmen" in den Eingangsbeleg zurlickkehren.

Im Eingangsbeleg finden Sie die zugeordneten Berechnungssatze nun in der unteren Tabelle:
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Kopfdaten Daten laut Beleg

Eingangsbelegnummer Belegdatum Belegart
R2024-112 10.01.2024 (9 Eingangsgutschrift v Betrag steuerfrei

Matchcode Geschftspariner Name
330EMBMA MB Maschinenbau AG

Wahrung Status. Leistungsdatum von Leistungsdatum bis

EUR Zugeordnet TT.MM.JJJJ [l R VIV RNARN) [m]

Zugeordnete Positionen

Absender Empfanger Auftragsnummer Datum wahrung berechnet pflichtig berechnet frei Verteilung pflichtig Verteilung frei final pflichtig final frei Differenz

330EMBMA  22HAMULL AUF-0132 10.01.2024 EUR 333,00 € 0,00 € 33554 € 000 € 101,68 € 0,00 € 254€

330EMBMA 59ANALDI AUF-0131 10.01.2024 EUR 322,00 € 0,00 € 324,46 € 0,00 € 98,32 € 0,00 € 2,46 €
655,00 € 0,00 € 660,00 € 0,00 € 200,00 € 0,00 € 500 €

Ihr Eingangsbeleg hat nun den Status "zugeordnet". Die betroffenen Auftrage werden nun so
behandelt, wie wenn eine Kundenabrechnung bzw. Unternehmergutschrift erstellt wurde.

Sollten Sie eine Position irrtimlich zugeordnet haben, so kdnnen Sie diese wieder entfernen.
Markieren Sie dazu einfach die entsprechende Zeile in der Tabelle der zugeordneten Positionen und
dricken Sie die Entfernen-Taste auf Ihrer Tastatur. Es erscheint noch eine Sicherheitsabfrage, die
sie entsprechend bestatigen kénnen.

Nach der Zuordnung der Positionen folgt die Prifung und ggfs. Verteilung von Differenzen.


https://ch.weberdata.de/uploads/images/gallery/2024-01/9F6grafik.png
https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/page/eingangsbeleg-differenzen-prufen

Eingangsbelege

Eingangsbeleg Differenzen
prufen

Wenn Sie einen Eingangsbeleg erfasst haben und ihm die gewlnschten Berechnungssatze
zugeordnet haben, nimmt COGITA automatisch einen Vergleich der Betrage vor.

Stimmt die berechnete Summe aller steuerpflichtigen Betrage aus den zugeordneten
Berechnungssatzen mit der Summe steuerpflichtig auf dem Beleg lGberein? Und gilt das gleiche flr
die steuerfreien Betrage?

Stimmt alles Uberein, so wird als Differenz 0 ausgewiesen, andernfalls schlagt COGITA Ihnen eine
propotionale Verteilung der Differenz auf alle zugeordneten Positionen vor.

Diesen Vorschlag kénnen Sie jedoch beliebig Uberschreiben und die Differenz anders verteilen.
Entscheidend ist nur, dass die Gesamtsummen mit den Summen laut Beleg Ubereinstimmen, sonst
kdnnen Sie den Eingangsbeleg nicht abschlielsen.

Die verschiedenen Spaltenblécke in der Tabelle der zugeordneten Positionen haben also folgende
Bedeutung:

berechnet pflichtig/ berechnet frei

Hier sehen Sie die steuerpflichtigen und steuerfreien Betrage, die COGITA fur die Auftrage
ermittelt hat. Diese Berechnung erfolgt, sobald ein Berechnungssatz zum Auftrag gebildet wird
- also entweder anhand von Abrechnungspauschalen im Auftrag (Block Controlling bzw.
Pauschalfracht im Block Express-Disposition) oder bei Auslésen einer Bewertung.

Verteilung pflichtig/ Verteilung frei

Falls es Differenzen zwischen den berechneten Werten in COGITA und den Gesamtsummen laut
Beleg gibt, dann sehen Sie hier den Vorschlag, wie diese Differenz rein proportional auf die
Positionen verteilt werden kann. Die Summe dieser Spalten ist immer identisch mit der
erfassten Summe laut Beleg.

Gibt es keine Differenz, so sind die Zahlen identisch zu den Spalten berechnet pflichtig/
berechnet frei.



final pflichtig/ final frei
Wenn Sie Differenzen nicht einfach gleichmaflig auf alle Positionen verteilen méchten, so
kdnnen Sie in diesen Spalten Ihre eigene abweichende Verteilung vornehmen. Nur diese beiden

Spalten sind in dieser tabelle editierbar.

Die Spaltensumme passt sich Ihren Eingaben an. Letztendlich mlussen die Summen jedoch
denen laut Beleg entsprechen, wenn Sie den Eingangsbeleg abschlieen wollen.

Differenz

In der Spalte Differenz sind die finalen Differenzen zeilenweise dargestellt und in der
Spaltensumme die Gesamtdifferenz ausgewiesen.
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Erfassungsdatum: \ Erfasst von:

Kopfdaten Daten laut Beleg

Eingangsbelegnummer Belegdatum Belegart

R2024-112 10.01.2024 4 Eingangsgutschrift v | Betrag steuerfrei

Mstcheods Geschshapartner Name Batrag steuarpfichtiy

330EMBMA MB Maschinenbau AG 660,00 €

Wahrung. Status. Leistungsdatum von Leistungsdatum bis.

EUR Zugeordnet 01.01.2024 B 11.01.2024 [m]

Zugeordnete Positionen

Absender Empfénger Auftragsnummer Datum Wihrung berechnet pflichtig berechnet frei Verteilung pflichtig Verteilung frei final pflichtig final frei Differenz

330EMBMA  22HAMULL AUF-0132 10.01.2024 EUR 333,00 € 000 € 335,54 € 0,00€ 338,00 € 0,00 € 500 €

330EMBMA  59ANALDI AUF-0131 10.01.2024 EUR 322,00 € 000€ 324,46 € 000€ 32p.00 € 0,00 € 000 €
655,00 € 000€ 660,00 € 000€ 660,00 € 0,00 € 500 €

Im dargestellten Beispiel besteht eine Differenz von 5,00 Euro in den steuerpflichtigen
Rechnungsbetragen. COGITA schlagt erst eine proportionale Verteilung vor, in der finalen
Verteilung schlagt der User die Differenz aber vollstandig der ersten Zeile (AUF-0132) zu.

Achtung: Sollte sich eine Differenz in den steuerpflichtigen Betragen durch eine Differenz steuerfrei
in gleicher Hohe aufheben, dann ist die Gesamtdifferenz 0. Trotzdem kann der Beleg nicht
abgeschlossen werden, weil die Spaltensumme der Spalten final pflichtig/ final frei dann nicht mit
den Betragen laut Beleg Ubereinstimmen.


https://ch.weberdata.de/uploads/images/gallery/2024-01/2FZgrafik.png

Eingangsbelege

Eingangsbeleg abschlielsen

Haben Sie einen Eingangsbeleg erfasst, Positionen zugeordnet und diese geprift bzw. ggfs.
Differenzen korrekt verteilt, dann kénnen Sie die Eingangsrechnung oder -gutschrift abschlieRen.

Nutzen Sie hierfur einfach den Button Eingangsbeleg abschlieSen. Der Button ist aktiv, sobald Sie
dem Eingangsbeleg Berechnungssatze zugeordnet haben.

Bei Differenzen priuft COGITA automatisch, ob lhre Verteilung zu einem korrekten Gesamtergebnis
fuhrt:

e Die Gesamtsumme der Betrage in der Spalte final pflichtig muss identisch sein zu der
Summe Betrag steuerpflichtig im Block Daten laut Beleg.

e Die Gesamtsumme der Betrage in der Spalte final frei muss identisch sein zu der Summe
Betrag steuerfrei im Block Daten laut Beleg.

Ist dies nicht gegeben, so erhalten Sie eine Fehlermeldung und kénnen den Beleg nicht
abschlieBen. Statt dessen korrigieren Sie bitte die Verteilung der Differenzen so, dass die
Gesamtsummen zum Beleg passen. Sie sehen dazu jederzeit den urspringlichen Vorschlag von
COGITA zu einer propotionalen Verteilung.

Haben Sie den Beleg erfolgreich abgeschlossen, so wechselt der Status des Eingangsbelegs auf
"abgeschlossen". Sie kdnnen ihn nun nur noch zur Anzeige 6ffnen, aber nicht mehr editieren. Ihre
festgelegte Verteilung auftretender Differenzen wird mit dem AbschlieBen des Belegs in die
Berechnungssatze in COGITA Gbernommen, so dass die Betrage uberall konsistent sind.

Der Prozess der Eingangsbelegverarbeitung ist damit abgeschlossen.

Wenn Sie moéchten, dann kénnen Sie Eingangsbelege Uber die DATEV-Schnittstelle in Ihre
Buchhaltung Ubernehmen. Bitte stellen Sie dann sicher, dass diese nicht direkt in Ihrer Buchhaltung
verbucht werden. Die Schnittstelle bertcksichtigt markierte Eingangsbelege im Status
"Abgeschlossen".



Eingangsbelege

Elektronische Rechnung (E-
Rechnung) einlesen

Wenn Sie von |hren Geschaftspartnern elektronische Rechnungen (E-Rechnungen) erhalten, dann
kénnen Sie diese ganz einfach in COGITA einlesen und verarbeiten.

Mehr zum Hintergrund und einen Gesamtlberblick Uber den Prozess finden Sie hier: Elektronische

Rechnungen (E-Rechnungen)

Eine elektronische Rechnung ist in COGITA eine ganz normale Eingangsrechnung, die automatisch
eingelesen werden kann. Offnen Sie dazu die Erfassungsmaske fir Eingangsbelege im Meni tber

Abrechnung - Abrechnungsresearch und dann den Button Eingangsbelege im Research.

Im Kopf der Erfassungsmaske betatigen Sie nun den Button Eingangsbeleg einlesen. Er ist nur
aktiv, wenn Sie in einer leeren Erfassungsmaske stehen, nicht beim Bearbeiten eines vorhandenen
Eingangsbelegs.

In dem folgenden kleinen Dialog fuhren Sie nun den Dateiimport durch:

1. Offnen Sie Uber Datei auswéhlen einen Datei-Explorer und wéhlen Sie die erhaltene E-
Rechnungsdatei aus.

2. Der Dateiname wird auf dem Button angezeigt. Starten Sie den Import Uber den nun
aktiven Button Import starten.

Bei Bedarf kdnnen Sie den Dialog Uber den Button Abbrechen wieder verlassen ohne zu
importieren.

Sollte es beim Import nicht moéglich sein, aus der Datei den Rechnungsempfanger eindeutig zu
bestimmen, so kdnnen Sie diesen uUber die Felder Matchcode oder Geschaftspartner Name manuell
vorgeben. Das sollte aber die Ausnahme sein, normalerweise mussen Sie diese Felder nicht flullen.


https://ch.weberdata.de/books/prozesse/page/elektronische-rechnungen-e-rechnungen
https://ch.weberdata.de/books/prozesse/page/elektronische-rechnungen-e-rechnungen
https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/page/abrechnungsresearch
https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/page/abrechnungsresearch

Datei-Import
Eingangsbeleg einlesen

8y Xx

RG_241004_20241216.pdf

Matchcode (optional)

Geschéaftspartner Name

Die Verarbeitung des eingelesenen Belegs erfolgt vollautomatisch. Der fertig ausgefullte
Eingangsbeleg mit Kopfdaten und zugeordneten Berechnungssatzen wird lhnen angezeigt und Sie
kdnnen nach Wunsch den Eingangsbeleg noch nachbearbeiten (z.B. Differenzen verteilen), im
aktuellen Stand speichern oder direkt abschlielSen.

Sollten bei der Verarbeitung Probleme auftreten, so erhalten Sie eine entsprechende
Fehlermeldung, auf die Sie reagieren kénnen.


https://ch.weberdata.de/uploads/images/gallery/2024-12/93Lgrafik.png

Berechnungssatzresearch

Die Verwaltung lhrer Berechnungssatze fiihren Sie im MenU unter Abrechnung -
Berechnungssatzresearch durch.

Ein Berechnungssatz ist noch keine Abrechnung bzw. Faktura, der Berechnungssatz enthalt
vielmehr die Informationen Uber die abzurechneneden Leistungen und Betrage. Er entspricht also
einer Rechnungsposition.

Berechnungssatze werden automatisch gebildet, sobald ein Auftrag mit den erforderlichen
Abrechnungsinformationen versehen ist und gespeichert wird - dies gilt fir debitorische
Berechnungssatze (Bereich "Rechnung" fir die Kundenabrechnung), ebenso wie fur kreditorische
Berechnungssatze (Bereich "Gutschrift" fur die FrachtfiUhrerabrechnung). Sie kénnen aber auch
manuell erstellt werden. Die Spalte "Typ" im Berechnungssatzresearch zeigt lhnen, um welchen
Fall es sich handelt:

e Typ Standard: Es handelt sich um einen automatisch erzeugten Berechnungssatz zu
einem Auftrag

e Typ Zusatzabrechnung: Es handelt sich um einen manuell erzeugten Berechnungssatz

Das Berechnungssatzresearch zeigt als tabellarische Ubersicht alle vorhandenen Berechnungssatze
gemals der eingestellten Selektions- und Filtermdglichkeiten. Informationen zu Suchfunktionen in

Researches finden Sie auf der Seite Suchfunktionen.

Uber die Buttons in der Kopfzeile kénnen Sie Berechnungssatze manuell erstellen
(Zusatzabrechnung), bearbeiten, auf einen Beleg bringen (also fakturieren) und léschen. Die
Aktionen fakturieren und Iéschen sind auch fir mehrere Berechnungssatze gleichzeitig maglich.
Sollten Sie dazu Datensatze selektieren wollen, die auf verschiedenen Seiten der Ergebnisliste in
Research liegen, so kdnnen Sie diese seitenUbergreifend mit der Checkbox in der ersten Spalte
markieren. Sie sehen dann links unter der Tabelle einen Zahler, der Ihnen anzeigt, wie viele
Datensatze Sie insgesamt markiert haben.

Nur far Zusatzabrechnungen ist eine manuelle Bearbeitung, sowie Loschfunktion vorgesehen,
automatische Berechnungssatze (Typ Standard) aktualisieren sich automatisch, wenn die Daten im
Auftrag geandert werden.
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Berechnungssateresearch

v # Geschaftspartner 4 Leistungsdatum & Status 4 Belegnummer & Bereich & Auftragsnummer & Verladungsnummer & ummer 4 i & Absender $ Empfanger  # Gewicht®  Nettobetrag $

Standard 01DRMETA 04.09.2025 Rechnung REC-000216 Rechnung AUF-000541 VER-00323 abgefertigt 01DRMETA 34EDALDI 222 BODE
Standard 32HEELVED1 04.09.2025 Bewertet Rechnung AUF-000539 VER-00322 disponiert 32HEELVEDT 32HEANDR 70 8000 €
Standard 32HEANDR 04.00.2025 Rechnung REC-000215 Rechnung AUF-000538 VER-00321 abgefertigt 32HEANDR 32HEELVEQ1 &0 7000 €
Standard 33BIWDS 04.09.2025 Statistik Gutschrift AUF-000537 VER00320 abgefertigt 76BRPILO 33WEAUGE 8,000 5000 €
Standard 32HEANDR 04.09.2025 Rechnung REC-000214 Rechnung AUF-000531 VER00314 abgefertigt 32HEANDR 20HADES! 700 34375€
Standard TULWARN 04.09.2025 Rechnung REC-000213 Rechnung AUF-000536 VER-00318 abgefertigt 33BIKONOT FULWARN 555 5500 €
Zusatzabrechnung 33BIKONO1 04.09.2025 Bewertet Rechnung AUF-000534 VER-00294 disponiert 32HEANDR 20HADES! 700 7000 €
Standard 33BIWDS 03.09.2025 Statistik Gutschrift AUF-000533 VER-00316 abgefertigt 91UTCHRI S9ANALDI 456 25300 €
Standard 33BIHEBE 04.09.2025 Rechnung REC-000211 Rechnung AUF-000532 VER00315 abgefertigt 33BIHEBE 33BIPRUF 200 719,14 €



https://ch.weberdata.de/books/allgemeine-funktionalitaten/page/suchfunktionen
https://ch.weberdata.de/uploads/images/gallery/2025-09/8lEgrafik.png

Folgende Daten werden in der Tabelle angezeigt:

Typ: Standard oder Zusatzabrechnung

e Geschaftspartner: Belegempfanger der spateren Faktura

e Leistungsdatum

e Status: Bewertet, Rechnung (sobald der Berechnungssatz einem Beleg zugeordnet ist)
oder Statistik

e Belegnummer: Bei normalen Rechnungen/ Gutschriften wird hier die Belegnummer
angezeigt, bei Eingangsbelegen die Nummer des Eingangsbelegs.

e Bereich: Rechnung (debitorisch) oder Gutschrift (kreditorisch)

e Auftragsnummer/ Absender/ Empfanger/ Gewicht aus dem Auftrag

e Nettobetrag

Um einen Berechnungssatz zur Abrechnung zu bringen, kdnnen Sie ihn direkt hier im
Abrechnungsresearch markieren und den gewunschten Beleg Uber den Belege-Button auswahlen.
Sie kénnen auch mehrere Berechnungssatze markieren und zusammen auf einen Beleg bringen,
sofern die Satze zum gleichen Geschaftspartner und gleichen Bereich gehdren.

Berechnungssatze vom Typ Standard kénnen Sie naturlich auch direkt aus dem Auftrag oder
Auftragsresearch fakturieren.

Wenn Sie Verladungen im Selbsteintritt fahren, dann werden Sie den Gutschrift-Berechnungssatz
natdrlich gar nicht fakturieren. Statt dessen steht Ihnen in diesem Fall der Status "Statistik" zur
Verfligung, der ebenso einen finalen Status eines Berechnungssatzes darstellt und z.B. in
Auswertungen ebenso behandelt wird, wie fakturierte Berechnungssatze. Der Status "Statistik"
wird automatisch vergeben beim Verladungen prifen. Eine Beschreibung dazu finden Sie auf der

Seite Verladungsresearch.

Berechnungssatze vom Typ Zusatzabrechnung kénnen Sie Uber die entsprechenden Buttons zur
Bearbeitung aufrufen oder Loschen, jedoch nur, wenn sie noch nicht den Status "Rechnung"
erreicht haben. Sind die bereits abgerechnet, so kédnnen Sie nur den Beleg stornieren. Damit
werden die Berechnungssatze des stornierten Belegs dupliziert mit umgekehrtem Betrag, so dass
sie sich aufheben. Gleichzeitig werden neue Berechnungssatze erstellt, die dann wieder den Staus
"bewertet" haben.


https://ch.weberdata.de/books/disposition/page/verladungsresearch

Manuelle Rechnungen/
Zusatzabrechnung

Normalerweise erstellen Sie Rechnungen und Gutschriften automatisch anhand der Auftrags- bzw.
Verladungsinformationen.

Es kann aber Grinde geben, eine Rechnung oder Gutschrift manuell zu erzeugen, Zum Beispiel fur

nachtragliche Korrekturen, Rabatte oder Sonderleistungen. Solche manuell erzeugten Rechnungen

kénnen sich auf einen Auftrag beziehen, muissen es aber nicht. Zur Abbildung dieser Situation steht
Ihnen in COGITA die Funktion "Zusatzabrechnung" zur Verfligung.

Eine Zusatzabrechnung erstellen Sie aus dem Berechnungsatzresearch heraus Uber den Manupfad

Abrechnung - Berechnungssatzresearch.

Zusatzabrechnung erstellen

Hier kdnnen Sie Uber den Button "Zusatzabrechnung erstellen" (Icon +) einen neuen
Berechnungsatz manuell anlegen, der die Basis flr Ihre manuelle Rechnung - genau gesagt eine
manuelle Rechnungsposition - bildet.

Es offnet sich die Erfassungsmaske fur Zusatzabrechnungen. Hier flllen Sie zunachst die
Kopfdaten:

e Matchcode/ Geschaftspartner Name: wahlen Sie den Geschaftspartner - also den
zukUnftigen Belegempfanger - Uber den Matchcode oder den Namen aus

e Leistungsdatum

e Bereich: Wahlen Sie den Bereich Rechnung (debitorisch) oder Gutschrift (kreditorisch) aus.

Flr die Erfassung des Leistungsdatums stehen Ihnen die genrellen Funktionalitaten von

Datumsfeldern zur Verfligung - siehe Umgang mit Datumsfeldern.

Optional kénnen Sie in den Kopfdaten einen Auftrag hinterlegen, zu dem die Zusatzabrechnung
gehoren soll. Dabei muss der Geschaftspartner der Zusatzabrechnung nicht zwingend auch
Geschaftspartner des Auftrags sein.

Ebenfalls optional kédnnen Sie im Feld Grund/Hinweis erklarende Hinweise zum Hintergrund der
Zusatzabrechnung erfassen.


https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/page/berechnungssatzresearch
https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/page/berechnungssatzresearch
https://ch.weberdata.de/books/allgemeine-funktionalitaten/page/umgang-mit-datumsfeldern

Die Wahrung der Zusatzabrechnung wird aus den Adressstammdaten des Geschaftspartners
gelesen. Der Status ist bei der Erfassung immer "bewertet".

AnschlieBend erfassen Sie mindestens eine Positionszeile mit Leistungsart, Positionstext und
Betrag. Der Positionstext wird spater auf dem Beleg angedruckt. Falls Sie Rabatte erfassen wollen,
geben Sie diese bitte im richtigen Bereich mit negativem Vorzeichen ein. Das feld Nettobetrag darf
nicht leer bleiben, es ist aber moéglich, den Betrag 0 zu erfassen.

Speichern Sie lhre Eingaben. Sie haben damit einen Berechnungssatz erzeugt, also eine klnftige
Rechnungsposition.

Wenn Sie diesen Berechnungssatz direkt fakturieren méchten, dann kénnen Sie auch direkt Gber
den Button Dokumente den Beleg erstellen. Der Datensatz wird dadurch automatisch gespeichert.

Zusatzabrechnung editieren oder loschen

So lange eine Zusatzabrechnung noch nicht fakturiert ist, kénnen Sie diese aus dem
Berechnungssatzresearch zur Bearbeitung aufrufen und beliebig bearbeiten und erneut speichern.
Sie kdnnen diese auch wieder komplett 16schen.

Ist eine Zusatzabrechnung jedoch schon einer Rechnung, Gutschrift oder einem Eingangsbeleg
zugeordnet, kann sie nicht mehr geandert oder geléscht werden.

Zusatzabrechnung fakturieren

Um einen erstellten Berechnungssatz tatsachlich zur Abrechnung zu bringen, wird er einem Beleg
zugeordnet. Dazu kénnen Sie ganz einfach im Berechnungsatzresearch den Datensatz markieren
und Uber den Button Belege den gewilnschten Beleg auswahlen. Damit wird die Fakturierung
angestoBen mit den Schritten Mehrtwertsteuerermittlung und Sachkonenfindung, Erstellen der
Abrechnungssatze und der zugehdrigen Belege. Der Status des Berechnungssatzes wechselt damit
auf "Rechnung".

Sie kédnnen auch mehrere Satze markieren, die Sie zusammen auf einen Beleg bringen mdchten.
Dazu mussen diese Satze jedoch zum gleichen Bereich und zum gleichen Belegempfanger/
Geschaftspartner gehéren. Damit kénnen Sie z. B. auch Zusatzabrechnungen zu einem Auftrag
zusammen mit den Standard-Berechnungssatzen eines Auftrags fakturieren.

Wie alle Berechnungssatze kdnnen auch Zusatzabrechnungen einem Eingangsbeleg zugeordnet
werden, falls dies gewiunscht ist. Auch damit ist der Berechnungssatz fakturiert.



Abrechnungsresearch

Die Verwaltung lhrer Rechnungen und Gutschriften fihren Sie im Menl unter Abrechnung -
Abrechnungsresearch durch.

Es 6ffnet sich zunéchst die Ubersicht, in der Sie alle vorhandenen Rechnungen und Gutschriften
tabellarisch aufgelistet finden.

"Normale" Rechnungen/Gutschriften erstellen sie im Auftragsresearch oder in der

Auftragserfassung.
Uber die Buttons im oberen Teil kénnen Sie die erstellten Rechnungen/ Gutschriften als Beleg
ausgeben, editieren, stornieren oder eine DATEV-Datei im CSV-Format erzeugen.

Uber den Button Eingangsbelege kénnen Sie auBerdem Eingangsbelege erfassen. Fir bereits
existierende Eingangsrechnungen und -gutschriften ist der Stornobutton und der Dokumente-
Button inaktiv, da es sich in diesem Fall ja um einen Fremdbeleg handelt, den Sie nicht stornieren
oder selbst erstellen kdnnen.

Die zugehoérigen Dokumente zu lhren Belegen finden Sie in der E-Akte. Markieren Sie dafur den

gewunschten Beleg und springen Sie mit dem Button E-Akte direkt in die Dokumenteverwaltung.
Diese ist bereits so gefiltert, dass Sie alle Dokumente der markierten Rechnung oder Gutschrift
sehen.

Mit einer Eingabe im Suchfeld wird eine Filterung der Ergebnismenge durchgefihrt. Die
Ergebnismenge lasst sich Uber die Felder Datum von und Datum bis weiter eingrenzen. In diesem
Fall muss Uber das Feld Datumskategorie angegeben werden, ob es sich bei den Eingaben in den
Datumsfeldern um das Leistungs- oder das Belegdatum handeln soll. Weitere Informationen zu

Suchfunktionen in Researches finden Sie auf der Seite Suchfunktionen.

Datumskategorie
Datumvon (W Datumbis 1l keine Datumskategor “v

Folgende Daten werden in der Tabelle angezeigt:

Belegnummer: Bei normalen Rechnungen/ Gutschriften wird hier die generierte
Belegnummer angezeigt, bei Eingangsbelegen die Nummer des Eingangsbelegs.
Belegempfanger

Belegart: Rechnung oder Gutschrift, Eingangsgutschrift oder Eingangsrechnung
Belegstatus: Status der Rechnung oder Gutschrift (erstellt/ gedruckt/ verbucht)
Leistungsdatum

Belegdatum: Datum der Erstellung des Belegs

Auftragsnummer

Netto, MwSt, Brutto


https://ch.weberdata.de/books/auftragsmanagement/page/auftragsresearch-6Jq
https://ch.weberdata.de/books/auftragsmanagement/page/auftragserfassung
https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/chapter/eingangsbelege
https://ch.weberdata.de/books/kontrolle/page/dokumente-in-der-e-akte-verwalten
https://ch.weberdata.de/books/allgemeine-funktionalitaten/page/suchfunktionen
https://ch.weberdata.de/uploads/images/gallery/2025-02/6Dngrafik.png

e Storno zu: zeigt an, dass es sich um einen Stornorbeleg handelt
e Storniert mit: zeigt an, dass die Rechnung oder Gutschrift storniert wurde



Sachkonten

Die Verwaltung lhrer Sachkonten flhren Sie im Menid unter Abrechnung - Sachkontoresearch
durch.

Hier definieren Sie die Sachkonten aus lhrer Finanzbuchhaltung, an die COGITA-Abrechnungen zu
bestimmten Leistungsarten Ubergeben werden sollen.

Es 6ffnet sich zunachst die Ubersicht, in der Sie alle vorhandenen Sachkonten tabellarisch
aufgelistet finden. Mit einer Eingabe im Suchfeld wird eine Filterung der Ergebnismenge

durchgefuhrt. Lesen Sie die Tipps auf der Seite Suchfunktionen, um mehr Gber die Suche in der
Ubersicht zu erfahren.

Sachkontonummer, MwSt-Schliissel, Kurz-/ Langbezeichnung

Uber die Buttons im oberen Teil kdnnen Sie Sachkonten hinzufiigen, bearbeiten, oder I6schen.

Uber den Button Sachkonto hinzufiigen 6ffnen Sie die Sachkontenanlage. Pflichtfelder sind mit
einem * gekennzeichnet. Tragen Sie in die Eingabefelder eine Sachkonto-Nr., eine Kurz- und eine
Langbezeichnung ein. Im Feld MwSt-Schlussel 6ffnet sich ein Auswahlfenster. Es stehen die
Eintrdge Regelsatz, erméaBigter Satz und steuerfrei zur Verfigung.

Die Zuordnung von Kosten und Erlésen zu Sachkonten erfolgt bei der Abrechnung automatisch

gemals lhrer Vorgabe in der Definition der Leistungsarten.

Wenn Sie Uber das Abrechnungsresearch eine DATEV-Datei erstellen (zur Ubergabe an DATEV oder
eine andere Finanzbuchhaltung), dann sind die entsprechenden Buchungssatze bereits mit den
richtigen Sachkonto gemafs dieser Zuordnung versehen.


https://ch.weberdata.de/books/allgemeine-funktionalitaten/page/suchfunktionen
https://ch.weberdata.de/uploads/images/gallery/2023-06/daAimage.png
https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/page/leistungsarten

Leistungsarten

COGITA bietet Ihnen flr die gangigen Erlésarten und Kosten vordefinierte Leistungsarten an, die
Sie Sie im MenU unter Abrechnung - Leistungsarten bearbeiten kdonnen.

Die Erlos-Leistungsarten werden fur lhre Vorgaben im Auftrag (Bereich "Controlling") und in lhre
Konditionen fUr die Kundenabrechnung verwendet:

e Frachtpreis

e Terminzuschlag
AvisgebUhr
Dieselzuschlag
Sonstiges

e Maut

Die Leistungsart "Fracht" wird fur die FrachtfiUhrerabrechnung verwendet.

Sie kédnnen Im Programm Leistungsarten fur jede Leistungsart ein vorher definiertes
steuerpflichtiges Sachkonto und steuerfreies Sachkonto hinterlegn. Diese Sachkonten werden je

nach Ergebnis der Mehrwertsteuerermittlung im Rahmen der Abrechnung Ihren Leistungen
zugeordnet und in der Exportdatei fir die Buchhaltung ausgegeben.

WEBER @DATA SERVICE  nuftragsmanagement ' Disposition ™ Stammdaten v 2 maxi @ Hife [ Logout
_ H
Leistungsarten Daten zur Leistungsart

Avisgebihr

Bezeichnung Sachkonto steuerpflichtig Bezeichnung Sachkonto steuerfrei Bezeichnung
1 Frachtpreis 8400 Frachterldse 8401 Frachterldse Frei
Dieselzuschlag

Frachtpreis
Maut
Pauschalfracht

Sonstiges

Terminzuschlag



https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/page/mehrwertsteuerberechnung
https://ch.weberdata.de/uploads/images/gallery/2024-06/3ETgrafik.png

Mehrwertsteuerberechnung

Die Mehrwertsteuerberechnung erfolgt automatisch entsprechend der gesetzlichen Bestimmungen.
Es sind die gangigen Falle der Mehrwertsteuerermittiung hinterlegt, wie Inlands-, EU- und Drittland-
Transporte an Unternehmen oder Privatpersonen.

Diese Bedingungen sind fur Sie an Anwender nicht anderbar. Bitte wenden Sie sich an Weber Data
Service, wenn Sie eine Erweiterung benétigen.



