Eingangsbeleg abschlielsen

Haben Sie einen Eingangsbeleg erfasst, Positionen zugeordnet und diese gepruft bzw. ggfs.
Differenzen korrekt verteilt, dann kénnen Sie die Eingangsrechnung oder -gutschrift abschlieRen.

Nutzen Sie hierfur einfach den Button Eingangsbeleg abschlieSen. Der Button ist aktiv, sobald Sie
dem Eingangsbeleg Berechnungssatze zugeordnet haben.

Bei Differenzen pruft COGITA automatisch, ob lhre Verteilung zu einem korrekten Gesamtergebnis
fuhrt:

e Die Gesamtsumme der Betrage in der Spalte final pflichtig muss identisch sein zu der
Summe Betrag steuerpflichtig im Block Daten laut Beleg.

e Die Gesamtsumme der Betrage in der Spalte final frei muss identisch sein zu der Summe
Betrag steuerfrei im Block Daten laut Beleg.

Ist dies nicht gegeben, so erhalten Sie eine Fehlermeldung und kénnen den Beleg nicht
abschlieBen. Statt dessen korrigieren Sie bitte die Verteilung der Differenzen so, dass die
Gesamtsummen zum Beleg passen. Sie sehen dazu jederzeit den urspringlichen Vorschlag von
COGITA zu einer propotionalen Verteilung.

Haben Sie den Beleg erfolgreich abgeschlossen, so wechselt der Status des Eingangsbelegs auf
"abgeschlossen". Sie kdnnen ihn nun nur noch zur Anzeige 6ffnen, aber nicht mehr editieren. Ihre
festgelegte Verteilung auftretender Differenzen wird mit dem AbschlieBen des Belegs in die
Berechnungssatze in COGITA GUbernommen, so dass die Betrage uberall konsistent sind.

Der Prozess der Eingangsbelegverarbeitung ist damit abgeschlossen.

Wenn Sie moéchten, dann kénnen Sie Eingangsbelege Uber die DATEV-Schnittstelle in Ihre
Buchhaltung Ubernehmen. Bitte stellen Sie dann sicher, dass diese nicht direkt in Ihrer Buchhaltung
verbucht werden. Die Schnittstelle berlcksichtigt markierte Eingangsbelege im Status
"Abgeschlossen".
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