Umgang mit
Eingangsbelegen in COGITA

Die Erfassung und Prifung von Eingangsbelegen erfolgt in drei einfachen Schritten:

1. Offnen Sie das Abrechnungsresearch im Menl unter Abrechnung -

Abrechnungsresearch und wahlen Sie den Button Eingangsbelege.

2. Erfassen Sie die Eingangsrechnung oder -gutschrift mit den Daten laut Beleg. Da in
COGITA zu jedem Auftrag mit vollstandigen Abrechnungsinformationen bereits die
zugehorigen Abrechnungssatze vorhanden sind, kdnnen Sie diese direkt Ihrem
Eingangsbeleg zuordnen.

3. Wenn eine Differenz zwischen den Summen lhres Eingangsbelegs und den von COGITA
errechneten Betragen besteht, dann wird Ihnen diese sofort angezeigt. Prifen Sie die
Differenz und entscheiden Sie, ob Sie diese akzeptieren wollen.

COGITA bietet Ihnen die Mdglichkeit, akzeptierte Differenzen frei auf die Abrechnungspositionen
des Belegs zu verteilen. Sie erhalten einen Vorschlag, den Sie jedoch tUberschreiben kénnen.

Weist der Eingangsbeleg eine so hohe Differenz zu der der vereinbarten Summe aus, dass Sie den
beleg nicht akzeptieren wollen, so kdnnen Sie den Eingangsbeleg in COGITA wieder komplett
I6schen und den Beleg an Ihren Geschaftspartner zurtickschicken.

Sie mussen die beschriebenen Schritte nicht zwangslaufig in einem Arbeitsgang erledigen. Anhand
des Status des Eingangsbelegs erkennen Sie seinen Zustand:

e Status erfasst: Der Eingangsblege ist mit Kopfdaten und Betragen laut Beleg erfasst, es
sind aber noch keine Positionen - also keine Abrechnungssatze aus COGITA - zugeordnet.

e Status zugeordnet: Es wurden Positionen zugeordnet, die Prafung des Belegs ist aber noch
nicht abgeschlossen. Der Eingangsbeleg ist noch vorlaufig und damit noch editierbar.

e Status abgeschlossen: Die Eingangsrechnung ist akzeptiert, der Umgang mit Differenzen
ist entschieden und der Beleg damit final.

Hinweis: Bevor Sie fur einen Kunden oder FrachtfUhrer Eingangsbelege erfassen, sollten Sie in den

Stammdaten des Geschéftspartners die Information hinterlegen, dass ein Eingangsbelegverfahren
vereinbart ist und fur welchen Zeitraum. COGITA weist Sie dann automatisch darauf hin, wenn Sie
versuchen, flr einen solchen Kunden normale Rechnungen oder Gutschriften erstellen. Umgekehrt
erhalten Sie auch eine Warnung, wenn flr einen Geschaftspartner Eingangsbelege erfasst werden,
mit dem ein solches Verfahren laut seiner Stammdaten nicht vereinbart ist.

Revision #10
Created 10 January 2024 08:20:23 by drexhage


https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/page/abrechnungsresearch
https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/page/abrechnungsresearch
https://ch.weberdata.de/books/abrechnung/page/abrechnungsinformationen-der-adresse

Updated 10 January 2024 17:42:31 by drexhage



