
In allen COGITA-Programmen finden Sie Suchfunktionen, die Ihnen helfen, Ihre benötigten
Datensätze zu finden.

Im Kopf jedes Research-Programms finden Sie ein Freitext-Suchfeld, welches Datensätze nach
verschiedenen Begriffen sucht. Das Suchfeld erkennen Sie an der Lupe.

Die möglichen Suchbegriffe sind kontextabhängig: im Auftragsresearch können Sie nach
Merkmalen des Auftrags suchen (Auftragsnummer, Versender, Empfänger-Name, usw.), im
Rechnungsresearch nach Rechnungsdaten, etc.

Sie können in allen Researchprogrammen auch gezielt einzelne Spalten nach bestimmten
Suchbegriffen durchsuchen oder filtern.

Sie erkennen die Spalten mit einer solchen Suchoption an der Farbe der Spaltenüberschrift.
Durchsuchbare Spalten haben einen Titel in grauer Schrift. Klicken Sie auf den Titel, verwandelt
sich die Spaltenüberschrift in ein Eingabefeld.
Ihre Eingabe wirkt als Filter auf die dargestellten Datensätze. Mit jeder Eingabe reduziert sich
interaktiv die Menge der gefundenen Datensätze auf diejenigen, die Ihr Filterkriterium erfüllen.

Ab Version 1.9 können Sie hier auch nach mehreren Begriffen gleichzeitig filtern, die sie separiert
mit einem Semikolon eingeben. Beispiel: Geben Sie im Header der Spalte Versender "meier;müller"
oder auch nur "mei;mü"ein, werden Ihnen sowohl Aufträge des Versender Meier, als auch des
Versender Müller angezeigt.

Jede Spalte kann mit den Pfeilen auf der rechten Seite auf- oder absteigend sortiert werden.
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