
Das Menü in der Kopfzeile ist in Hauptmenüpunkte - Auftragsmanagement, Abrechnung,
Stammdaten -  unterteilt. Diese können mit einem Mausklick geöffnet werden. Die
darunterliegenden Untermenüpunkte starten Sie ebenfalls mit einem einfachen Mausklick. 

Die Struktur von COGITA ist grundsätzlich so aufgebaut, dass Sie für die verschiedenen Daten bzw.
Programme jeweils Researchprogramme und Bearbeitungsprogramme zur Verfügung haben. Die
Researchprogramme listen Ihnen die vorhandenen Datensätze im jeweiligen Programm auf, geben
Ihnen einen Überblick und enthalten in der Regel die Grundfunktionen:

Datensatz anlegen
Datensatz bearbeiten
Datensatz kopieren
Datensatz löschen

sowie ggf. weitere kontextabhängige Funktionen. Außerdem stehen Ihnen hier Suchfunktionen zur
Verfügung, deren Funktionsweise Sie auf der entsprechenden Seite der Dokumentation im Detail
nachlesen können.

Im Kopfmenü rechts finden Sie Informationen zu Ihrem Benutzernamen, den Link zu dieser
Onlinehilfe und den Logout-Button.
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