Auftrag mit neutralem
Rechnungsempfanger

Beschreibung des Prozesses

Sie mdchten einen Auftrag erfassen, bei dem der tatsachliche Rechnungsempfanger fur die Frachtkosten nicht
aus den Adressen des Absenders oder Empfangers ersichtlich ist. Dieser neutrale Rechnungsempfanger heif3t in
COGITA "Dritter Rechnungsempfanger".

Der dritte Rechnungsempfanger

e wird als Adresse in den Adressstammdaten erfasst
e kann in der Auftragserfassung zusatzlich zu Absender und Empfanger erfasst werden

e wird bei der Kundenabrechnung immer als Rechnungsempfanger verwendet, unabhangig von der
Frankatur des Auftrags

Dieser Prozess betrifft also sowohl die Stammdaten, als auch die Auftragserfassung und die Abrechnung.

Vorgehensweise

Um diesen Geschaftsvorfall abzubilden gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Erfassen Sie die Adresse des Rechnungsempfangers in den Adress-Stammdaten.

2. Erfassen Sie nun lhren Auftrag zunachst ganz normal mit seinem Absender um Empfanger und den
sonstigen Auftragsattributen.

3. Im Block "Besonderheiten" im Auftrag suchen Sie sich dann den Standardeintrag "3. Rg.-Empf." und
klicken auf das "Stift"-lcon. Es offnet sich das Fenster "3. Rg.-Empf. bearbeiten”, in dem Sie den
Matchcode der Rechnungsempfanger-Adresse eintragen. Sie konnen hier wie gewohnt nach diesem
Matchcode suchen, in dem Sie nur ein Fragment des Matchcodes eingeben und den richtigen Treffer
dann aus der Liste auswahlen. Driicken Sie dann auf den Button "Bestétigen”.

Nun ist der dritte Rechnungsempfanger gespeichert und Sie sehen diese Besonderheit farbig markiert. Wenn Sie
mit der Maus auf die Besonderheit zeigen, dann sehen Sie den Matchcode des dritten Rechnungsempfangers,
ohne dass Sie den Punkt extra 6ffnen missen.
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